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TAIEX — krotkie projekty dla administracji
Twinning — podstawowe informacje

Fiszka projektowa =? propozycja twinningowa
Prezentacja propozycji

Kontrakt twinningowy

Realizacja umowy



TAIEX — kilka stow o programie

Potacznie — TAIEX, pomoc rozwojowa, kontakty bilateralne = twinning?



Twinning - IPA, ENI
Twinning Manual 2017
Krajowy Punkt Kontaktowy

Podrecznik wspotpracy blizniaczej dla dawcéw pomocy/wytyczne dla
polskiej administracji

Administracja Publiczna i Mandated Body

Polska w projektach twinningowych



Podstawowe informacje

Rzeczpospolita Polska

Rodzaj projektu
* twinning

* twinning light



Twinning - standardowy kontrakt wspotpracy blizniaczej

e (Czas realizacji dziatan - min. 12 miesiecy

e Kierownik projektu, kierownicy komponentow

* RTA - Dtugoterminowy Doradca Wspotpracy Blizniaczej
* Dopuszczalne konsorcja

* Budzet — okoto 1 MEUR

* Prezentacja propozycji twinningowej u beneficjenta



Twinning light

Czas realizacji dziatan — maks. 8 miesiecy

RTA — brak

Konsorcja - brak

Budzet — maks. 250 000 EUR



* Kierownik Projektu
e Resident Twinning Advisor (RTA)

* Eksperci



Co to jest fiszka twinningowa?

Kto przygotowuje fiszki projektowe?



Rodzaj oferty wspotpracy blizniaczej
* oferta samodzielna

e oferta konsorcjum



Konsorcja:

Gtowny partner

 odpowiedzialny za realizacje catego projektu
» delegujacy kierownika projektu

* najczesciej delegujacy RTA

Mtodszy partner

e wspomagajacy realizacje projektu
 odpowiedzialny za okreslone komponenty projektu



Oferta konsorcjum — pamietamy o:

* Porozumienie szczegdétowe powinno zawiera¢ podziat sSrodkow
projektu



Terminy
Terminy przesytania propozycji twinningowych do beneficjenta

Oferty dla fiszki ,, zwyktego” twinningu
8 tygodni

Oferty dla fiszki twinning light
6 tygodni

Terminy wyznaczane przez MSZ
Krotsze od wymaganych przez beneficjenta o kilka dni - dlaczego?



Rola KPK w MSZ w przygotowywaniu ofert blizniaczych

 Badanie zgodnosci oferty z zapisami podrecznika Twinning Manual i
zgodnosci oferty z fiszkg projektowa

* Dopilnowanie aby przesytanie ofert blizniaczych odbyto sie w
zgodnosci z zasadami podrecznika Twinning Manual

e WAZNE! dla 1 fiszki wytacznie 1 oferta z danego kraju UE (czytaj -
ktorej strong jest instytucja z danego kraju)



Przygotowanie oferty — analiza fiszki
* Cel projektu i zakres tematyczny
* Oczekiwania beneficjenta/komponenty

 \Wymagania dotyczace RTA i Kierownika Projektu

W razie watpliwosci
* Oficjalne zapytania przez KPK

 Wizyta rozpoznawcza u beneficjenta



Przygotowujac oferte konfrontujemy jg z Arkuszami oceny (Aneksy C6-C8
TM): analiza pod katem kryteriow podlegajgcych ocenie

Kto przesyta oferte i komu?



Sktad delegacji: obowigzkowo Kierownik Projektu i RTA, w przypadku
konsorcjum wskazana obecnos¢ Mtodszego kierownika projektu oraz
kluczowych STE, zwyczajowo 3-5 osob

Udziat ambasady: za posrednictwem centrali MSZ, po ztozeniu oferty:
zalecany bezposredni kontakt oferenta zambasadg - okreslenie celu
wizyty, prosba o asyste w trakcie prezentacji

Prezentacja - podziat rol pomiedzy cztonkow delegac;ji



Przestanie sktadu delegacji na prezentacje
Prezentacja 45 min. (5 min. ambasada) + 30 min. na pytania

Sktad komisji oceniajgcej oferty — zasadniczo gtos decydujacy nalezy do
beneficjenta

Notyfikacja pisemna

Prawo do informacji zwrotnej jak oferta zostata oceniona (stabe i
mocne strony)



Pytania najczesciej dotycza:

doprecyzowania metodologii
doswiadczenia w podobnych projektach

mozliwosci instytucjonalnych pozwalajgcych na sprawne wdrozenie
projektu

znajomosci lokalnych uwarunkowan
znajomosci jezyka beneficjenta

umiejetnosci menedzerskich RTA i Kierownika Projektu, doswiadczenia
merytorycznego STE

gotowosci do pracy w konsorcjum



Notyfikacja wyboru nastepuje zazwyczaj ok. 2 tygodni po prezentac;ji

Przygotowanie kontraktu zaczyna sie bezposrednio po notyfikacji

Kontrakt podpisany maks. 3 miesigce od notyfikacji



Zarzgdzenie wewnetrzne

Wybor asystenta RTA

Contracting Authority (CA) - w kraju beneficjenta — Instytucja, ktora
akceptuje kontrakt.

Rozpoczecie przygotowania kontaktu bezposrednio po ogtoszeniu
zwyciezcy konkursu

Podpisanie kontraktu - 3 miesigce od daty wyboru zwycieskiej oferty



Budowa umowy:
* tzw. special conditions

* aneksy wg szablonow z TM

Aneks 1 (plan dziatan) i Aneks 3 (budzet)

Rolling work plan — plan dziatan na 6 miesiecy; initial work plan —
sporzgdzany przez RTA w ciggu 4-6 tygodni

Budzet — przetozenie planu dziatan na odpowiednie kwoty



Initial work plan — zatwierdzany przez Kierownikdw projektu na pierwszym
komitecie sterujgcym

Rozpoczecie dziatan projektowych — maksymalnie 3 miesigce od przyjazdu
RTA



Ptatnosci dokonuje tzw. Contracting Authority

* Pierwsza ptatnos¢ w terminie 30 dni od podpisania kontraktu.

e Ptatnosc¢ koncowa: 10 % budzetu projektu - po zakonczeniu realizacji
dziatan, przyjeciu raportu koricowego oraz raportu audytora.



Kierownik Projektu — odpowiada przed KE za realizacje kontraktu

A w konsorcjum?



Eksperci krotkoterminowi delegowani w ramach delegacji stuzbowe;.
Koszty delegacji sg pokrywane z budzetu projektu a nie z budzetu urzedu.

Dyrektor Generalny/ Kierownik jednostki na podstawie podpisanej umowy
twinningowej wydaje zarzadzenie regulujace te kwestie.



Instytucja realizujgca projekt otrzymuje:
Rekompensate za nieobecnosé eksperta - (flat daily allowance FDA): 350
euro za petny przepracowany dzien u beneficjenta. Instytucja decyduje

jaka czesc¢ tej kwoty otrzyma dany ekspert.

Diety (daily subsistance allowances DSA) za kazda noc w kraju
beneficjenta.

Pokrycie kosztow podrozy do i z kraju beneficjenta.



RTA na czas realizacji umowy twinningowej jest delegowany do
wykonywania swoich obowigzkdow stuzbowych poza granicami kraju.

Moze by¢ z nim podpisany aneks do umowy o prace zmieniajacy
miejsce wykonywania pracy, regulujgcy udzielanie urlopu wg zasad UE
(wg Twinning Manual) oraz inne kwestie (np. pokrycie kosztu pobytu za
granicg, diety, podroéze, inne swiadczenia — zgodnie z TM).



RTA otrzymuje dotychczasowe wynagrodzenie bez zmian (pensja
brutto w tym pozaptacowe koszty pracy).

Instytucja dawcy pomocy otrzymuje zwrot ww. srodkow z budzetu
projektu .

Diety pobytowe (daily subsistance allowances - DSA) za kazdy dzien
pobytu 75% DSA.

Koszty wynajmu mieszkania.
Ubezpieczenie zdrowotne i wypadkowe (dla RTA i ew. rodziny).
Koszty czesnego szkoty dla dzieci.

Koszty przeprowadzki.



Twinning Project Support Costs — dodatkowe srodki dla instytucji
realizujgcej projekt (136% FDA):

* Finansowanie kosztow pracy kierownika projektu, osob zajmujgcych sie
projektem — nie bedacych ekspertami oraz dodatkowych kosztow
ekspertow.

Indirect costs — 6 % budzetu projektu

* Finansowanie kosztow zwigzanych z raportowaniem, kosztow
szkoleniowych zwigzanych z przygotowaniem ekspertow do realizacji
projektu, kosztow zuzycia Srodkéw trwatych zwigzanych z realizacja
projektu, kosztow zarzadzania techniczno-finansowego projektem.



Dwa typy zmian w projektach:

e Side Letters: drobne zmiany w realizacji dziatan (harmonogram,
eksperci itd.

 Addenda: zmieniajg najwazniejsze zapisy umowy.



Koordynacja Projektu/Raportowanie

Audyt projektu



Dziekuje za uwage.

Wojciech Gotfebiowski

Koordynator programu twinning i instrumentu TAIEX

Departament Wspotpracy Rozwojowej
Ministerstwo Spraw Zagranicznych

https://twinning.msz.gov.pl



